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4. Procedimentos
1 Objetivo

4.1 Escopo do Patrocinio:
Disciplinar os procedimentos para apresentacéo,

analise e deliberacdo sobre a concessdao de O SEBRAE/CE patrocina projetos e/ou a¢ées que
patrocinios pelo SEBRAE/CE a projetos de estejam em sintonia com o seu Estatuto Social e
terceiros. com a sua missdo e em consonancia com a

politica de patrocinio do SEBRAE.
2 Aplicacéo 4.2 Abrangéncia do Patrocinio

Todas as unidades do SEBRAE/CE. A concessdo de patrocinio pelo SEBRAE/CE
deve observar as seguintes orientagdes:

3 Defini¢éo
4.2.1 Poderéao ser patrocinados:

3.1 Para os fins desta Instrucdo Normativa ficam

assim entendidos os seguintes termos: 4.2.1.1 Projetos que tenham relevancia para seu
publico-alvo;
a) Patrocinio: acordo por meio do qual o
patrocinador concede apoio financeiro e/ou 4.2.1.2 Projetos de ambito municipal ou estadual
econdmico a projetos, seja de terceiro, seja que disseminem informacfes e promovam o
de entidade integrante do sistema SBRAE, conhecimento, fortalecam os pequenos negoécios
com o objetivo de agregar valor & sua marca, e estimulem a cultura do empreendedorismo.
promover a integracdo e a convergéncia de
atores e recursos para o desenvolvimento do 4.3 Classificacéo dos Projetos
ambiente dos pequenos negécios e do
empreendedorismo, bem como para O SEBRAE/CE poderd patrocinar projetos
consolidar a imagem do Sistema SEBRAE; relevantes para os segmentos empresariais de
b) Proposta: é o documento apresentado pelo micro e pequeno portes ou que promovam a
proponente ao SEBRAE/CE, contendo cultura do empreendedorismo, tais como:

informacdes suficientes para avaliacdo da

relevancia da proposta de concessdo de 4.3.1 Eventos: feiras, exposi¢cbes, show-rooms,

patrocinio: workshops, mostra de produtos, lancamento de
) o . . projetos, congressos, conselhos de classes,
c) Projeto: € a descricdo detalhada das acoes encontros empresariais, palestras, cursos,
que serdo realizadas com inicio e término conferéncias, féruns, seminarios, missoes,
definidos, e que, para efeito de concessao de rodadas de negécios, premiacdes, solenidades
patrocinio pelo SEBRAE/CE, obedece as e atividades afins:
exigéncias e orientacBes desta Instrugédo
Normativa, reunindo condicdes para ser 4.3.2 PublicacBes: livros, manuais, anuarios
submetido a deliberacdo da Diretoria econdmicos setoriais, pesquisas, guias, teses,
Executiva; producdo audiovisuais e outras publicagées cujos
d} Retorno Institucional: resultado decorrente conteddos colaborem para fomentar o
de patrocinio concedido que contribua para o empreendedorismo e disseminar informacdes
desenvolvimento dos pequenos negocios e a relevantes para os segmentos empresariais de
promo¢cdo da imagem do SEBRAE/CE micro e pequenos portes.

perante seu publico de interesse-

4.3.3 Projetos: de carater social, econémico e
cultural, entre outros identificados pelo
SEBRAE/CE.

e) Contrapartida: obrigacao contratual
assumida pelo proponente que represente
retorno o SEBRAE/CE ou aos pequenos

negoécios, em correspondéncia ao patrocinio L. .
9 P P 4.3.4 Em patrocinio com aporte unicamente de

concedido; e -y .
. . recursos econdmicos, o SEBRAE/CE, podera, a
f) Proponente: pessoa juridica que solicita titulo de contrapartida econdmica, dentre outras,
formalmente o patrocinio a um projeto. autorizar a inclusdo do logotipo da marca nos

meios de divulgacdo e/ou enviar palestrante ou
membro de mesa de abertura para a
operacionalizacao de rodada de negdcios ou de
estande.
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4.4 Objetivos do Patrocinio

Os projetos, para serem patrocinados pelo
SEBRAE/CE, deverdo contemplar pelo menos
um dos seguintes objetivos:

I.  Promover a inovacdo dos pequenos
negocios;

Il. Fortalecer a cooperacdo entre 0s
pequenos negdcios;

lll. Estimular e potencializar a conquista e a
ampliacdo de mercado dos pequenos
negocios;

IV. Orientar e capacitar em gestéo, tecnologia
€ processos;

V. Atrticular e fortalecer redes de parceiros em
prol das MPE;

VI. Estimular e potencializar o acesso a
servicos financeiros pelos pequenos
negoécios;

VII. Articular, propor e apoiar a implementagéo
de politicas publicas voltadas para o
desenvolvimento dos pequenos negdcios;

VIIl. Ampliar a visibilidade institucional e
fortalecer a imagem do SEBRAE/CE;

IX. Contribuir para o0 desenvolvimento
territorial e de sistemas produtivos locais
com foco nos pequenos negoécios;

X. Sensibilizar, informar, educar, difundir
conhecimentos e/ou trocar experiéncias,
com vistas ao desenvolvimento,
modernizacao, fortalecimento e
competitividade dos pequenos negécios;

XI. Desenvolver liderancas;

XIl. Disseminar a cultura da micro e da
pequena empresa junto ao publico em
geral;

XIll. Fomentar praticas de desenvolvimento
sustentavel e de responsabilidade
socioambiental;

XIV. Facilitar o acesso dos pequenos negdcios
as novas tecnologias; e

XV. Promover a cultura do empreendedorismo

4.5 Quanto ao Aporte de Recursos pelo
SEBRAE/CE

O SEBRAE/CE podera aportar recursos, através
de repasse financeiro, a titulo de patrocinio, em
projetos relacionados a sua missdo e que
atendam aos seus objetivos estratégicos.

4.5.1 Valor do Patrocinio

O patrocinio oferecido pelo SEBRAE/CE néao
poderd ultrapassar 50% (cinquenta por cento) do
valor total do projeto, devendo limitar-se ao
montante de até 50% (cinquenta por cento) do
limite de dispensa para compras e demais
servicos previsto no Regulamento de Licitacdes e
Contratos do Sistema SEBRAE e o0 seu repasse
se dard somente apés a apresentacdo da
prestacdo de contas devidamente aprovada pelo
SEBRAE/CE e vinculada a apresentacao de Nota
Fiscal ou de Recibo, caso o patrocinado seja
entidade dispensada da emissdo de Nota Fiscal,
devidamente comprovada.

45.2 A participacdo do SEBRAE/CE em
condi¢cBes diversas do estabelecido no item 4.5.1
devera ser tratada de forma excepcional,
fundamentada e submetida a deliberacdo da
Diretoria Executiva.

453 O atraso da realizagdo do projeto
patrocinado ou no cumprimento de outras
obrigag6es contratuais, bem como qualquer outro
inadimplemento, assegurard ao SEBRAE/CE,
independentemente da faculdade de resolugéo
contratual e da aplicacdo das penalidades
dispostas no contrato, o direito de cobranca de
multas (Anexo VII), mediante notificac@o prévia e
por escrito.

4.5.4 O patrocinado obrigar-se-a a restituir o valor
transferido a titulo de patrocinio, acrescido dos
juros méaximos da lei civil e atualizagdo monetaria,
com base no indice Geral de Precos de Mercado
— IGPM/FGV, a partir do seu recebimento, se ndo
for executado o objeto do contrato ou nao
cumpridas as obrigacdes previstas no respectivo
instrumento, ressalvadas as hip6teses de caso
fortuito ou de forca maior, devidamente
comprovadas.

4.6 Apresentacao dos Projetos

As solicitagbes de patrocinio apresentadas ao
SEBRAE/CE deverao ser direcionadas a Diretoria
Executiva, preferencialmente num prazo minimo
de trinta (30) dias antes da data do inicio do objeto
a ser patrocinado, atendendo as orientacdes e
exigéncias expressas nesta Instrucdo Normativa.

a) Na existéncia de edital préprio de patrocinio
a apresentacao das propostas devera seguir
conforme descrito no edital.
4.7 Conteldo do Projeto
Os projetos de solicitacdo de patrocinio deverédo
obedecer as orientacBes expressas hesta
Instrucdo Normativa e deverdo conter:

I.  Apresentacdo do proponente;
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II.  Apresentagdo do Projeto;

lll. Objetivos do evento, projeto ou acao;

IV. Publico-alvo;

V. Abrangéncia geografica;

VI.  Contribuicdbes do evento/acdo para o
segmento de micro e pequena empresa,;

VII.  Histéricos de apoios anteriores
concedidos pelo SEBRAE/CE;

VIIl. Programacéo/roteiro definitivo ou
provisario;

IX.  Valor solicitado (cota de patrocinio) ou
item de apoio;

X. Estimativas de custos gerais para
realizacdo do evento;

XI. Plano de divulgacao;

XIl.  Proposta de retorno institucional;

XIll.  Dados bancérios;

XIV. Potenciais parceiros e/ou parcerias
confirmadas;

XV. ldentificagdo do(s) responséavel(eis) pelo
projeto;

XVI. Layouts ou artes finais das pecas gréficas
e eletrbnicas de divulgacdo do
evento/acdo, com suas caracteristicas
técnicas e com a proposta de aplicacdo
da logomarca do SEBRAE/CE, no caso
da contrapartida assim definir.

4.8 Uso de Espaco Fisico

As propostas que contemplarem espago para
auditério ou area de exposigao para montagem de
estande do SEBRAE/CE deverdo ser enviadas
contendo, além das informac¢des solicitadas no
item anterior, o seguinte documento:

I. Descritivo da montagem e infraestrutura
que seré disponibilizada ao patrocinador.

4.9 Analise dos Projetos

4.9.1 A analise técnica de projetos de solicitacédo
de patrocinio serd realizada pela equipe
designada pela Diretoria Executiva, que o
analisard e encaminhara parecer técnico (Anexo
Il) para a Diretoria Executiva.

4.9.2 O acompanhamento do objeto patrocinado
serd realizado pelo Gestor designado pela
Diretoria Executiva e responsavel pelo aporte de
recurso, sendo finalizado com um parecer técnico
(de acordo com o Anexo V) juntamente com a
prestacdo de contas feita pelo Patrocinado
(Anexo IV) e em observancia ao contido no item
4.11.1.2.

4.9.3 Na existéncia de edital proprio para
patrocinio, a analise e aprovacao das propostas,
bem como a execucd@o e prestacdo de contas
devera seguir os termos descritos no edital.

4.10 Retorno Institucional

O retorno oferecido pelos patrocinados apoiara a
deciséo do SEBRAE/CE quanto ao valor do
investimento.

4.10.1 Caberd ao SEBRAE/CE analisar e definir
as diversas formas do retorno institucional,
baseando-se na relevancia dos potenciais
beneficios diretos e/ou indiretos para o0s
pequenos negocios, tais como:

4.10.1.1 Em eventos:

I. Cesséo de espaco para exposi¢do de micro
e pequenas empresas;

[I. Descontos ou gratuidade para participacéo
de empresarios de micro e pequenas

empresas;

lll. Realizaco de palestras sobre
empreendedorismo e/ou temas de interesse
das MPE;

IV. Cessdo de espaco para o SEBRAE/CE
realizar palestras, incluindo a mobilizagéo do
publico participante;

V. Cessdo de espaco para o SEBRAE/CE
realizar rodadas de negodcios, com
infraestrutura;

VI. Cessdo de espaco para exposicdo em
estande institucional, com infraestrutura;

VII. Cessdo de espaco para veiculagdo de
videos do SEBRAE/CE na abertura do
evento, intervalos e/ou na abertura de cada
sSessao;

VIIl. Cessdo de espago para participacdo de
representantes do SEBRAE/CE na mesa de
abertura solene com direito a fala;

IX. Cessdo de espaco para participacdo de
representantes do SEBRAE/CE como
palestrantes, painelistas, mediadores etc;

X. Aplicacdo da marca SEBRAE nas pecas de
divulgacdo do evento/acao;

XIl.  Exposi¢do da marca SEBRAE nos anuncios
em jornal, televisdo, radio, revista, internet,
outdoor, busdoor e outras midias;

XIl. Aplicacdo da marca SEBRAE nas pecas de
comunicacdo visual do evento (banners,
cartazes e congéneres);

XIl. Exposicdo da marca SEBRAE no site do
evento e/ou no site do proponente;

XIV. Citacdo do SEBRAE/CE na divulgacdo do
evento/acao para a imprensa,

XV. Cessdo de cotas de inscricdes e/ou
credenciais;

XVI.

Cessdo do mailing dos participantes no
evento patrocinado, em arquivo digital e com
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a devida autorizacdo de uso conforme
interesse do SEBRAE/CE;

XVII. Conteldos colaborem para fomentar o
empreendedorismo e disseminar
informacdes;

XVIIl. Outras formas de  contrapartida
(discriminar cada item).

4.10.1.2 Em Publicacbes

I.  Conteudo editorial relevante para as MPE;

II. Acessibilidade das MPE ao conteudo
editado: descontos ou gratuidade;

lll. Cesséo de espaco no livro para veiculagédo
de texto do SEBRAE/CE;

IV. Exposicdo da marca SEBRAE;
V. Cessao de cotas para 0o SEBRAE/CE;

VI. Autoriza¢do para download da publicacdo
no site do SEBRAE/CE;

VII. Cessao de direitos autorais ao
SEBRAE/CE;

VIIl. Cessdo de espaco para participacdo do
SEBRAE/CE na solenidade de
langcamento;

IX. Tiragem e estratégia de distribuicao;

X. Outras formas de contrapartida (discriminar
cada item).

4.11 Prestacdo de Contas

No prazo méximo de (trinta) 30 dias, a contar do
término da execucéo do contrato de patrocinio, o
patrocinado encaminhara ao SEBRAE/CE a
prestacdo de contas através da area responsavel
pelo aporte de recursos, conforme relacdo de
documentacéo abaixo:

a) Comprovacdo da execucdo da acao,
através de documentos pertinentes,
conforme o caso;

b) Relatério técnico circunstanciado de
realizagéo efetiva da acéo;

c) Relatérios de participantes, treinados,
informacdes gerais e orientacdes técnicas,
nos apoios em que o retorno for além do
institucional, sendo considerado parcerias.

4.11.1 O SEBRAE/CE nao se responsabilizara
pelo repasse financeiro ao patrocinado, depois
de transcorrido o prazo indicado no item 4.11
sem que o patrocinado tenha apresentado a
prestacdo de contas e a mesma esteja
devidamente aprovada pela unidade
responséavel no SEBRAE/CE.

4.11.1.1 Para fins de liberacdo do recurso do
patrocinio a documentacdo conforme os itens
4.11 alineas a, b, c e 4.12.1 Vl alineas a, b, c e
d deverdo estar anexada ao processo de
prestacdo de contas, nota fiscal e/ou recibo
conforme item 4.5.1.

4.11.1.2 A liberagdo do patrocinio é
condicionada a apresentacdo de todas
contrapartidas firmadas, cabendo a glosa
proporcional aquelas que néo tiverem a devida
comprovacao.

4.11.2 O patrocinado tera prazo de (dez) 10 dias
corridos para solucionar as inconformidades
apontadas pelo gestor, apresentando as
corregdes para nova andlise.

4.11.2.1 Transcorrido o prazo acima sem que 0
patrocinado solucione as inconsisténcias da
execucao, restara configurada a inconformidade
da execucdo, sendo de inteira responsabilidade
do gestor o encaminhamento para a adocao das
medidas administrativas e legais.

4.11.3 As contrapartidas constantes no projeto
poderdo ser alteradas, com as devidas
justificativas, mediante prévia avaliagdo e
negociagdo entre as partes, observando a
equivaléncia entre a contrapartida substituida
total ou parcialmente e a sugerida.

4.11.3.1 Constatada a impossibilidade de
compensacdo ou de substituicdo de
contrapartida ndo entregue parcialmente, sera
glosado o valor atribuido a parte ndo entregue.

4.11.3.2 Para fins exclusivamente de glosa do
valor proporcional a parte ndo entregue, o
SEBRAE/CE tomara por base o custo geral do
projeto.

4.12 Formalizacéo

A formalizagdo da concessdo do patrocinio
ocorrerd com a assinatura do instrumento
juridico estabelecido pelo SEBRAE/CE (Anexo
V).

4.12.1 A relagdo juridica somente sera
formalizada apds a entrega, no prazo de dez
(10) dias que antecede o inicio da vigéncia, dos
seguintes documentos e projeto revisados,
finalizados e aprovados pela area técnica e
Assessoria Juridica do SEBRAE/CE, conforme
previsto no item 4.12.4.

I.  Contrato social ou estatuto social com as
alteracbes, se houver, devidamente
registrados nos 6rgdos competentes;
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VI.

Ata de eleicdo e/ou ato de designacgéo
das pessoas habilitadas a representar a
pessoa juridica, se for o caso;

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica;

Prova de inscricdo nos cadastros
estadual e municipal de contribuintes, se
houver;

Carteira de identidade e prova de inscricao
no Cadastro de Pessoas Fisicas do
Ministério da Fazenda (CPF/MF) dos
representantes legais;

Prova de regularidade fiscal, sendo:

a) Certiddo conjunta negativa de débitos

relativos a tributos federais e a divida
ativa da Uniao;

b) Certiddo negativa de débitos relativos as

contribuicbes previdencidrias e as de
terceiros;

c) Certificado de regularidade do FGTS;
d) Certidao negativa de tributos estaduais e

e) Prova de

f)

municipais. Caso nao seja contribuinte,
enviar copia do documento de isencao
emitido pelo 6rgdo competente ou
declaracdo assinada pelo representante
legal:

i. As certiddes extraidas da internet
deverdo estar acompanhadas de
suas respectivas certificacdes, que
serdo obtidas no mesmo site;

i. A regularidade fiscal poderd ser
substituida pelo Sistema de
Cadastro Unificado de Fornecedores
— SICAF.

existéncia/constituicdo da
entidade por pelo menos trés anos;

i Quando a entidade j& desenvolve
relagbes com o SEBRAE/CE a
exigéncia podera ser revista pela
Diretoria Executiva com base em
parecer técnico;

No minimo dois atestados de capacidade
técnica, emitidos por érgédos publicos ou
entidades privadas, que comprovem que
a entidade j4 executou as acgdes
propostas ou similares ao objeto do
apoio, podendo apenas um dos atestados
ser fornecido pelo Sistema SEBRAE.
Caso a entidade j4 tenha firmado
gualquer parceria exitosa com o0
SEBRAE/CE, tal exigéncia mostra-se
dispensavel, desde que devidamente

atestada pela Unidade competente do
SEBRAE/CE;

g) Declaracdo do proponente assinada por
seu representante legal, de que nao
incorre nas vedacbBes previstas na
presente instrucdo normativa.

4.12.2 A unidade responsavel pelo patrocinio
devera realizar consulta ao cadastro de
inadimplentes da CGU — Controladoria Geral da
Unido, através do site
www.portaltransparencia.gov.br/cepim, assim
como providenciar a declaragéo de regularidade
de situacdo referente as parcerias realizadas
pelo patrocinado junto a Unidade Contabil,
Nicleo de Prestacdo de Contas e Assessoria
Juridica (Anexo lll), como condicdo para
formalizacé@o do patrocinio, devendo a entidade
proponente ndo constar como inadimplente em
nenhum dos referidos documentos

4.12.3 A Andlise da documentacdo de
proponentes estrangeiros, para eventos a
serem realizados no exterior, considerardo as
peculiaridades de cada pais.

4.12.4 A entidade sera notificada (ANEXO VIII)
de que toda documentacdo exigida deve
atender as formalidades prevista nesta IN e
estar de posse do SEBRAE/CE revisada e
finalizada em até dez (10) dias antes do inicio
da vigéncia do patrocinio, sob pena de nao ser
concedido o patrocinio.

5 Responsabilidades
5.1 Do Gestor

a) Analise técnica do projeto;
b) Receber toda documentacdo  para

formalizacdo do patrocinio conforme item
4.12;

c) Realizar a consulta ao cadastro de
inadimplentes da CGU item 4.12.2;

d) Acompanhamento do objeto patrocinado;

e) Emissdo do parecer técnico de analise de
viabilidade e de execucao fisica;

f) Receber a prestacdo de contas conforme
item 4.11;

g) Encaminhar para o financeiro para fins de
liberagdo da cota de patrocinio conforme
item 4.11;

h) Encaminhar medidas administrativas e
legais quando da inconformidade da
execugao do patrocinio;

6/22
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i) Encaminhar para o Ndcleo de Prestacao de a) Que esteja em desacordo com esta IN;
contas a prestagéo de ConthNdo patrocinio b) Cujo proponente seja pessoa fisica ou
que tera a seguinte composi¢ao: entidades com fins lucrativos;

e Prestacdo de contas conforme item c) Cujo proponente ndo tenha em sua
411, finalidade estatutaria atividade compativel

e Copia do parecer técnico; com o projeto a ser patrocinado;

e Copia da Nota Fiscal e/ou recibo d) Que tenha sido apresentado por
conforme item 4.5.1 e certiddes proponente cujas contas prestadas em
atualizadas: decorrénma de outro(s) convemo(s) ou

L L . . patrocinio(s) celebrado(s) com o Sistema
e Relatério técnico circunstanciado SEBRAE tenham sido rejeitadas, no todo
conforme Anexo [V. ou em parte, ou ainda estejam sob analise;
. . . . e) Cujo proponente esteja suspenso de licitar
) F|scal|zgr. presen0|al~mente, qua,n(_jo e/ou de contratar com o Sistema SEBRAE,
necessario, a execucao do patroc!nlo, tenha processo judicial contra o Sistema
|nclu3|_ve a qualidade das contrapartidas SEBRAE ou esteja inadimplente perante o
negociadas: Sistema SEBRAE por qualquer motivo;
5.2 Do Ncleo de Prestacio de Contas f) R_ealizado, organizado ou coordenado pelo
Sistema SEBRAE;
a. Arquivar documentagdo da prestacdo de g) Apresentado por proponente gque tenha
contas. dirigente, sb6cio que seja cdnjuge,
companheiro ou parente, em linha reta ou
5.3 Do Proponente colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau, de
a) Encaminhar previamente a unidade gestora conselheiro, diretor ou empregado do
toda identidade visual negociada como SEBRAE/CE;
g%néEKaErt'dZ’r;;e rg?,l;tegg ilzg?i?:rgg gg h) Cujo proponente ndo atenda aos requisitos
marca 'dpeverép se? .realigadag em de habilitacao juridica e regularidade fiscal
. . previstos no Regulamento de Licitagfes e
conformidade como o Manual de Identidade Contratos do Sistema SEBRAE:
Visual do SEBRAE. Os casos de aplicagéo . ] - o i
da marca ndo objetos no Manual devem ser ) De carater politico-partidario, de carater
0 objeto de consulta, obrigatoriamente. religioso ou promovido por entidade
. . religiosa ou que incentive o uso de cigarro,
b) COmPFO"af a realizagdo do objet_o e o de drogas ou de bebidas alcodlicas
cumprimento de.todas as contrapartidas no exceto, neste Ultimo caso, no contexto do
prazo estabelecido em contrato para que, ' . ) '
entdo, o SEBRAE/CE, transfira o recurso . em.pre(.endedf)nsmo,
negociado. i) Cujos investimentos captados, a titulo de
~ . patrocinio ou de apoio, tenham como
¢) Apresentar declaracdo, assmad_a por seu finalidade o financiamento de campanhas
representante legal, de que n&o incorre nas eleitorais realizacio de  comicios
vedagdes previstas na presente IN. discursos, ou qualquer outra atividade
vinculada a partidos politicos, candidatos
5.4 O patrocinado continuara responsavel pela e/ou coligacdes;
execucao do instrumento, sendo que a unidade K} Que caracterize, em sua esséncia
executora respondera solidariamente na relacao PromocAo pessoél de autoridade ou de:
estabelecida. servidor publico das esferas Federal,
. ~ E | ou Municipal;
5.5 Quando constatado o desvio ou malversagéo staQua_ 9“ unicipat, _ o
de recursos, irregularidade na execucdo do ) Que infrinja qualquer lei ou norma juridica
patrocinio ou gestdo financeira do instrumento, vigente;
responderdo solidariamente os titulares do m) Cujo proponente esteja em processo de
convenente e da unidade responsavel, na medida dissolucéo ou de liquidacao;
de seus atos, competéncias e atribui¢des. n) Realizado fora do Brasil, exceto em
6. Vedacoes municipios fronteirigos; e
0) Cujo proponente conste no Cadastro

O SEBRAE/CE nao patrocinara projeto:

Nacional de Entidades Inidbneas com a
Administracéo Publica (CEPIM)
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p) Cujo proponente tenha prestacdo de
contas de patrocinio/convénio anterior nao
aprovada ou inconclusa ou esteja
inadimplente perante o SEBRAE/CE por
gualquer motivo;

q) E vedado o pagamento de despesas com
coffee  break, refeicbes, coquetéis,
contratacdo de mestre de cerimdnia,
decoracdo, quando a acdo ndo estiver
voltada a finalidade institucional do
SEBRAE/CE, com recursos do
SEBRAE/CE.

1.1 N&o se aplica a vedacao prevista na alinea

“c” do caput deste artigo aos projetos
apresentados por pessoas juridicas com fins
lucrativos  vinculadas aos programas
nacionais de encadeamento produtivo e de

educacgdo empreendedora.
7 Penalidades

7.1 Estara sujeito as penalidades previstas no
Regulamento de Licitagbes e Contratos do
Sistema SEBRAE o0 proponente que apresentar
informacdes falsas na declaracéo prevista no 5.5
alinea c) desta IN.

7.2 Poderdo ser aplicadas as seguintes
penalidades nos contratos de patrocinio,
observados os direitos de ampla defesa e ao
contraditorio:

a) Adverténcia;
b) Multa;

c) Rescisdo unilateral do contrato SEBRAE,
no caso de inexecucao total ou parcial do
contrato; e

d) Suspensdo temporaria do direito de licitar
e/ou de contratar com o Sistema SEBRAE,
por prazo de até 2 (dois) anos.

8 Disposic¢des Finais

8.1 A participacdo do SEBRAE/CE em condi¢Bes
diversas das estabelecidas nesta Instrucdo
Normativa sera decidida pela Diretoria Executiva.

8.2 E condigdo imperativa a comprovagédo de
regularidade fiscal para estabelecer qualquer
parceria com o SEBRAE/CE.

8.3 Clausulas anticorrupcao

Sera obrigatéria a clausula anticorrupgdo nos
seguintes termos:

“Para a execugdo deste INSTRUMENTO,
nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou
aceitar ou se comprometer a aceitar de quem
quer que seja, tanto por conta propria quanto
através de outrem, qualquer pagamento, doacéo,
compensacdo, vantagens financeiras ou néao
financeiras ou beneficios de qualquer espécie
que constituam pratica ilegal ou de corrupcédo sob
as leis de qualquer pais, seja de forma direta ou
indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de
outra forma que néo relacionada a este contrato,
devendo garantir, ainda, que seus prepostos e
colaboradores ajam da mesma forma.”

8.4 Apb6s aprovacdo da Direx, o patrocinio que
envolver repasse de recursos financeiros devera
ser encaminhado para conhecimento do
Conselho Deliberativo Estadual - CDE.

8.5 O SEBRAE/CE poder& receber patrocinios
para seus projetos, de pessoas juridicas, com ou
sem fins lucrativos, observando-se 0s
condicionamentos desta IN e a normas da
instituicao patrocinadora.

8.6 Aos patrocinios recebidos pelo SEBRAE/CE,
aplicam-se as mesmas vedacgdes prevista no item
6 com excecao do disposto nas alineas “d”, “h” e

n.

8.7 Esta instru¢@o normativa ter4 o seu controle
de alteracdo no seguinte formato: N° da in, ano da
alteracdo e n° da revisdo sequencial - IN 15/2019
-9 e teve sua revisdo com base na Resolugéo
CDN 305/2018.

8.8 Esta Resolucdo entra em vigor nesta data,
revogando-se as disposi¢cdes em contrario.

9 Anexos

| —Projeto.
Il — Parecer Técnico de Analise de Viabilidade.

Il — Declaracdo de Regularidade com o
SEBRAE/CE.

IV — Modelo de Declaracdo de Parentesco.

V — Prestacdo de Contas (Relatério técnico da
execucao fisica).

VI —Parecer Técnico de Encerramento.
VIl- Modelo de Contrato.
VIl — Quadro de Multas.

IX — Carta de comunicac¢do de aceite da proposta
de patrocinio.
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APROVADO — Resolucao Direx n.°

XXXX/2019.

Joaquim Cartaxo Filho
Diretor Superintendente

Alci Porto Gurgel Janior
Diretor Técnico

Airton Gongalves Juanior

Diretor de Administragéo e Finangas
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SEBRAE

ANEXOS - Concesséao de Patrocinio pelo

SEBRAE/CE

Servigco de Apoio as Micro
e Pequenas Empresas do
Estado do Ceara

Sede
Av. Monsenhor Tabosa, 777 —
Praia de Iracema

— Fortaleza — CE
Tel. (Oxx85) 3255-6600
Fax (0xx85) 3255-6808
www.ce.sebrae.com.br

Origem:

Macro Processo:
Processo:

Esta Instrugdo Substitui a:
Revis&o n°

Data da Reviséao:
Resolugao DIREX n°

Data da Resolugao:

Emitente:

Unidade de Assessoria Juridica
Patrocinios
Concesséo de Patrocinio
15/2019-9
9

/ 119

/2019

de xxx de 2019

Diretoria de Administracao e Finangas

Em vigor a partir de:

xx de xxx de 2019
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ANEXO |
PROJETO

SUMARIO

1. Identificacdo do patrocinado

Informar qualificacdo completa (CNPJ, endereco, nome do
representante legal, CPF, RG, dados bancarios.

2. ldentificacdo do objeto alvo do patrocinio
3. Objetivo geral

Descrever de forma genérica qual o objetivo do patrocinio.
4. Justificativa

Dizer de forma clara o que levaria o SEBRAE/CE a patrocinar a acao
tomando-se por base o publico alvo, cenarios, perspectivas de mercado
e tudo que for importante para o desenvolvimento das MPEs.

5. Publico alvo e beneficios

Identificar o publico alvo de acordo com a missdo do SEBRAE/CE e o
que este publico tera de retorno com o patrocinio.

6. Abrangéncia geogréfica
7. Histéricos de apoios anteriores concedidos pelo SEBRAE/CE
8. Obrigactes das partes

Discriminar o valor solicitado (cota de patrocinio) e o retorno institucional
do patrocinado.

9. Prazo de execucdo e vigéncia
Definir o prazo de execucao e vigéncia do objeto proposto.

10. Custo geral do projeto
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PARTICIPACOES

SEBRAE

PROPONENTE

ITEM

VALOR

%

ITEM

VALOR

%

% : proporgdo de cada despesa em relacéo a participagdo de cada um.

11.Plano de divulgacao

12.Potenciais parceiros e/ou parcerias confirmadas

13. Programacéao

Informar toda a programacéo, incluindo as atividades previstas, os temas

a serem abordados e nomes dos palestrantes/personalidades.

14. Identificag@o do responsavel com assinatura

Identificar o responsavel com a assinatura e data.

15. Layouts ou artes finais das pecas graficas e eletrbnicas de divulgacdo do
evento/acdo, com suas caracteristicas técnicas e com a proposta de aplicacédo
da logomarca do SEBRAE/CE.
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ANEXO I
PARECER TECNICO DE ANALISE DE VIABILIDADE

A andlise técnica devera contemplar os seguintes aspectos:

1) adequacéo do projeto a misséo e as prioridades estratégicas do SEBRAE/CE;

2) relevancia das acdes propostas, tendo em vista o publico-alvo que se pretende
atingir;

3) analise da viabilidade das acdes propostas e resultados esperados:
(Informar se as acdes serédo executadas dentro do prazo estabelecido e com
0S recursos propostos, informando o0s principais mecanismos de
acompanhamento);

4) o valor do patrocinio que sera através de repasse de recurso;

5) A relevancia do retorno institucional oferecido pelo patrocinado;

6) parecer conclusivo recomendando ou ndo a aprovacao total ou parcial do projeto,
fundamentado em dados técnicos e objetivos;

7) proposta a DIREX;

8) nomes e assinaturas do gestor do contrato de patrocinio.
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ANEXO Il
DECLARAGCAO DE REGULARIDADE COM O SEBRAE/CE

Nome da Entidade:
CNPJ:
UNIDADE DEMANDANTE:

Em nossos arquivos constatamos pendéncias relativas a convénios de cooperagéo técnica, financeira ou contrato
de patrocinio?

SIM I:I ou NAO I:I

Se SIM, Comentar a(s)
pendéncias:

[ Assinatura Unidade Demandante DATA:

UNIDADE CONTABIL

Em nossos arquivos constam valores registrados de convénio na contabilidade em relacédo a entidade?
SIM ou Néo

Se SIM, Comentar os valores
registrados.

| Assinatura Unidade Contabil DATA:

NUCLEO DE PRESTACAO DE CONTAS

Em nossos arquivos constatamos pendéncias de convénio SIM I:Iou NAO I:I

Se SIM, Comentar a(s)
pendéncias:

| Assinatura Nicleo de Prestagédo de Contas DATA:

ASSESSORIA JURIDICA

Em nossos arquivos constatamos processo judicial ou extrajudicial em curso?
SIM ou NAO

Se SIM, Comentar a(s)
pendéncias:

| Assinatura Assessoria Juridica DATA:
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ANEXO IV

DECLARACAO DE PARENTESCO
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ANEXO V

RELATORIO TECNICO DE EXECUCAO FiSICA

Nome da Instituicdo Executora
N°. do Contrato e Aditivos
Objetivo

Data de Inicio e Término

e Sumario sobre o evento

e Principais Realizagbes do Projeto: (A comprovacao das atividades relatadas
dar-se-a através da apresentacdo de documentos pertinentes, conforme o
caso)

¢ Resultados alcancados para o Publico-alvo atendido:

e Beneficios diretos e indiretos para as Micro e pequenas empresas;

e Descrigao do retorno institucional alcangado, conforme previsto no Projeto:
Para a comprovacdo do retorno institucional poderdao ser anexados 0S
seguintes documentos: folders com logotipo do SEBRAE, fotos com a indicagao
de data e acdo executada, jornais, videos, publicacBes diversas e outros
documentos.

e Justificativas das dificuldades eventualmente enfrentadas na execucdo do
projeto;

e Concluséao (outras informacgdes que o participe executor julgar necessarias);

e Data e assinatura do responsavel legal do patrocinado.




INSTRUCAO NORMATIVA

INS 15/2019-9 pag.

17/22

ANEXO VI

PARECER TECNICO DE ENCERRAMENTO

(Devera ser anexado ao Processo de Prestagdo de Contas e enviada uma copia para

0 participe executor)

Nome da Instituicdo Executora

N°. do Contrato e Aditivos

Objetivo

Data de Inicio e Término

Principais Realizacdes do Projeto:

(Especificar

apresentam aderéncia a missdo do SEBRAE/CE)

as

realizacbes que

Dificuldades Enfrentadas na Execucéao do Projeto:

Resultados alcangados: (Informar os resultados que apresentam aderéncia ao
publico-alvo do SEBRAE/CE — MPE e empreendedores)

Descricéo do retorno institucional alcancado:

| Concluséo (evidenciar a aprovacédo ou ndo da Prestacdo de Contas).

Data e assinatura do gestor do contrato

Assinatura do articulador da unidade responsavel

Obs: devera estar anexo ao processo de liberacdo do recurso a prestacao de contas

conforme item 4.11.1.2 da IN.
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ANEXO VI

CONTRATO DE PATROCINIO N.° - /

PATROCINANTE:

SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO ESTADO DO CEARA - SEBRAE/CE,
sociedade civil sem fins lucrativos, integrante e vinculado ao Sistema SEBRAE — Servico de Apoio as Micro e
Pequenas Empresas, inscrito no CNPJ (MF) sob 0 n.° 07.121.494/0001-01, com sede e endereco na Av. Monsenhor
Tabosa, 777, Praia de Iracema, Fortaleza, Ceara, neste ato representado pelo seu Diretor Superintendente,

Sr. , portador da Carteira de Identidade n° , expedida pela ,
inscrito no CPF sob o n.° , € pelo seu Diretor Administrativo-Financeiro, Sr.

, portador da Carteira de Identidade n.° :
expedida pela , inscrito no CPF sob o n.° , ha forma de seu

Estatuto Social, doravante denominado PATROCINANTE.

PATROCINADO:

, inscrito no CNPJ sob o n° , com

endereco  na , neste ato representado pelo seu
, Sr. , portador da Carteira de Identidade n®

, expedida pela , inscrito no CPF sob o n°

, heste ato denominado PATROCINADO.

As partes supra qualificadas, por seus representantes legais e perante as testemunhas infra assinadas, pactuam o
presente contrato de patrocinio obedecidas as regras gerais do Direito Administrativo e, particularmente, as
disposic¢des contidas na Instru¢cdo Normativa n® 15/2011-3 do SEBRAE/CE, no Regulamento de Licitacdes e de
Contratos do Sistema SEBRAE (Resolugdo CDN n°213/2011, publicada no D.O. U, em 26 de MAIO de 2011),
e pelas Clausulas e Condi¢des enunciadas a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - Do Obijetivo
Pelo presente instrumento 0 PATROCINANTE obriga-se a patrocinar
de promocédo do PATROCINADO, cuja realizagdo dar-se-

CLAUSULA SEGUNDA - Do Patrocinio

O PATROCINANTE obriga-se a repassar recursos da ordem de R$
( ) ap6s a aprovacdo da prestagdo de contas, destinados a fazer face as
despesas com o objeto especificado na Clausula Primeira do presente instrumento.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O PATROCINADO obriga-se a:

- Manter, durante a execucdo do contrato, sua regularidade fiscal e tributéria;

- Cumprir integralmente e com perfeicéo todas as obrigacdes oriundas deste contrato;

- Apresentar ao PATROCINADOR, em até 30 (trinta) dias contados do encerramento da execucdo do presente
Contrato, prestacdo de contas, nos termos da IN 15/2019-9;

- Informar o patrocinio do SEBRAE/CE nas mesmas condi¢cdes em que haja informacdo sobre outros eventuais
patrocinadores, salvo estipulagdo em contrario.

PARAGRAFO SEGUNDO - O valor repassado pelo SEBRAE/CE, a titulo de patrocinio, sera depositado em
conta n° , agéncia , Banco .

CLAUSULA TERCEIRA - Da Fiscalizacéo

Cabe ao PATROCINANTE, a seu critério, e através de sua éarea técnica, exercer ampla, irrestrita e permanente
fiscalizacdo de todas as fases de execugdo dos servigos patrocinados e do comportamento do pessoal do
PATROCINADO, sem prejuizo da obrigacdo deste Gltimo fiscalizar seus empregados, propostos ou subordinados.
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PARAGRAFO UNICO — O PATROCINADO declara aceitar, integralmente, todos os métodos e processos de
inspecdo, verificacdo e controle a serem adotados pelo PATROCINANTE.

CLAUSULA QUARTA — Das Infracdes Contratuais
O descumprimento, total ou parcial, de toda e qualquer das obrigacfes assumidas neste contrato, sujeitara a parte
infratora as multas previstas pela IN 15/2011 do SEBRAE/CE, mediante ampla defesa em processo administrativo.

CLAUSULA QUINTA — Da Execucéo e da Vigéncia

O presente contrato tera prazo de execugdo de / / até dia /|, e de vigéncia de
1 até dia /|, tempo este no qual as partes se obrigam a executar, integralmente, o
objetivo contratual.

CLAUSULA SEXTA — DA PRESTACAO DE CONTAS

O PATROCINADO fica obrigado a encaminhar o relatdrio técnico juntamente com a prestacdo de contas ao
PATROCINADOR, no prazo de 30 (trinta) dias, a contar do encerramento do prazo de execu¢do do presente
contrato.

PARAGRAFO UNICO - A prestacio de contas descrita nesta clausula serd composta pelo Relatério de Execugéo
Fisica e dos documentos comprobatérios pertinentes.

CLAUSULA SETIMA — Da Cessio
O presente contrato ndo poderé ser objeto de cessdo ou transferéncia no todo ou em parte.

CLAUSULA OITAVA — Da Alteragio
O presente contrato podera ser alterado por mituo consentimento das partes, mediante a celebragdo de termos
aditivos.

CLAUSULA NONA — Das Responsabilidades

O PATROCINADO assume, como exclusivamente seus, os riscos decorrentes da perfeita execucdo do objeto
firmado. Responsabiliza-se também pela idoneidade, pelo comportamento de seus empregados, propostos ou
subordinados.

CLAUSULA DECIMA — Dos Tributos e Despesas
Constituird encargo exclusivo do PATROCINADO o pagamento de tributos, tarifas, emolumentos e despesas
decorrentes da formalizacdo deste contrato e da execugdo o seu objeto.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA ANTICORRUPCAO

Para a execucdo deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer
gue seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta propria quanto através de
outrem, qualquer pagamento, doagdo, compensacdo, vantagens financeiras ou ndo financeiras ou beneficios de
qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupcdo sob as leis de qualquer pais, seja de forma direta
ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma que néo relacionada a este contrato, devendo garantir,
ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Do Foro

E o da Comarca de Fortaleza, Capital do Estado do Ceara, o foro competente para dirimir quaisquer pendéncias
oriundas da aplicacdo do presente contrato, renunciando as partes a qualquer outro por mais privilegiado que seja.
E para firmeza e validade do que ficou convencionado, foi lavrado o presente termo em 04 (quatro) vias de igual
teor, que lido e achado em conforme é assinado pelas partes e por duas testemunhas a tudo presentes.

Fortaleza/CE, de de

PELO PATROCINANTE:

Diretor Superintendente Diretor Administrativo-Financeiro
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SEBRAE-CE

PELO PATROCINADO:

SEBRAE/CE

TESTEMUNHAS:

Nome:
CPF:

Nome:
CPF:
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QUADRO DE MULTAS

ANEXO VIII

ltem Descricio Peca/ % Item de Valor
& Producao da Aplicacéo
Em qualquer
Descumprimento | caso dos itens
1 do retorno da clausula de 20
institucional retorno
institucional
N&o aplicagéo Em qualquer
ou aplicacéo dos itens da Sobre o valor
2 incorreta da clausula de 10 total do
logomarca do retorno Contrato
SEBRAE institucional
Descumprimento
. 2 Em qualquer
das disposicoes .
i dos itens da
3 contidas na . 10
. clausula de
clausula de divulaacso
Divulgagéo gac
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ANEXO IX

CARTA DE COMUNICACAO DE ACEITE DA PROPOSTA DE PATROCINIO

Fortaleza, de 201.
Ao Senhor

Nome do representante legal
Cargo

Prezado Senhor,

O SEBRAE/CE comunica que foi aceita proposta de apoio, através de patrocinio,
no valor de R$( ), e que encaminha uma (01) via da IN 15 e seus anexos para
conhecimento. Ademais, aproveita para ressaltar que toda a documentacéo
exigida nos itens 4.7 e 4.12.1 do respectivo normativo, atendendo as formalidades
previstas, revisada e finalizada, devera ser entregue ao SEBRAE/CE até o
dia/més/ano, ou seja, dez (10) dias antes do inicio da vigéncia do patrocinio, sob
pena de ndo formalizacdo do apoio.

A inobservancia do referido prazo, torna sem efeito a aprovacéo do patrocinio pelo
SEBRAE/CE.

A conducédo do patrocinio estar4 a cargo da Unidade XXXX, através do gestor
XXX

Nome/assinatura do Gestor do Patrocinio SEBRAE/CE

Nome/assinatura do Articulador

PROTOCOLO NA ENTIDADE:

PROTOCOLO

RECEBIDO POR

DATA:




